
Accessing	
  Your	
  2015-­‐2016	
  Membership	
  List	
  
	
  

1)	
  Log	
  in	
  –	
  Click	
  “My	
  Account”	
  in	
  the	
  upper	
  right	
  hand	
  corner	
  of	
  the	
  screen:	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
2)	
  Scroll	
  Down	
  until	
  you	
  see	
  a	
  new	
  link	
  titled:	
  “View	
  Membership	
  Reports	
  Here”	
  
Click	
  that	
  link.	
  

	
  
	
  
	
  
3)	
  Click	
  the	
  report	
  (blue	
  link)	
  for	
  your	
  chapter’s	
  2015	
  Membership	
  Details	
  
	
  



	
  
4)	
  A	
  list	
  of	
  all	
  chapter	
  memberships	
  purchased	
  From	
  January	
  1,	
  2015	
  and	
  on	
  will	
  be	
  
listed.	
  	
  Please	
  note	
  –	
  any	
  2015-­‐2016	
  memberships	
  to	
  your	
  chapter	
  purchased	
  prior	
  
to	
  January	
  1	
  will	
  be	
  sent	
  to	
  the	
  chapter	
  liaisons	
  in	
  a	
  separate	
  excel	
  sheet.	
  	
  	
  
	
  
To	
  export	
  the	
  list,	
  click	
  the	
  “Export	
  to	
  CSV”	
  button.	
  Please	
  note,	
  the	
  “Receive	
  Date”	
  
is	
  the	
  date	
  their	
  membership	
  payment	
  was	
  received	
  at	
  VMBA.ORG.	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  


